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1 MEMULAI APLIKASI

Halaman ini akan menjelaskan mengenai proses untuk memulai penggunaan Aplikasi E-

Learning Poltekkes Kemenkes ini terlebih dahulu, dengan jalankan program browser
(Internet  Explorer /Mozilla  Firefox/ Google Chrome),di alamat URL

http://www.prj.matrica.co.id/bid2learning, akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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Gbr. 1.1 Hala Depan E-Learning Poltekkes Kemenkes



2 LOGIN E-LEARNING

Setelah anda mengakses halaman web E-Learning Poltekkes Kemenkes, maka selanjutnya

melakukan login terlebih dahulu. Langkah —langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Anda harus menuju kolom Login pada kolom Login yang letaknya di sebelah kiri halaman
web, akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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Gbr. 2.1 Kolom untuk Login ke E-Learning
b. Kemudian input Username dan Password, Password yang diberikan adalah password
dengan karakter unik, artinya disini ada kombinasi antara hurus kapital, huruf kecil, angka,
dan symbol. Penggunaan huruf besar dan huruf kecil sangat berpengaruh ketika anda

akan melaklukan proses login.




c. Jika anda berhasil melakukan login, maka notifikasi nama anda akan muncul di pojok

kanan atas halaman web, akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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Gbr. 2.2 Notification jika berhasil login

21 MEMBUATAKUN PESERTA

211 Menambahkan User

Setiap peserta harus memiliki akun untuk mengakses konten dalam E-Learning. Setiap akun
yang dibuat nantinya akan didaftarkan oleh administrator. Untuk membuat akun user baru,

langkah-langkah adalah sebagai berikut :

a. Pada Kolom Administration, Klik Site Administration = Users =>Accounts = Add New User.

Akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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Gbr. 2.3 Membuat akun baru untuk peserta

b. Selanjutnya akan tampil halaman form untuk mengisi akun user baru akan menampilkan

gambar sebagai berikut :

Home =My coursess ©® = [Eadministrator system

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia
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Add a new user
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Create user
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Gbr. 2.4 Form untuk membuat user baru

> Username : untuk setiap user harus unik, hanya dapat berisi huruf abjad dalam huruf

kecil, angka, tanda hubung ‘-*, garis bawah ‘_’, atau karakter ‘@"’.’. untuk memudahkan,
gunakanlah nama depan dan nama belakang user.
Contoh: Nama User : Adam Malik, maka usernamenya adam_malik.
» Password : Password yang di buat harus sesuai dengan kebijakan penentuan
password pada aplikasi, antara lain :
» Panjang password minimal 8 karakter
» Merupakan kombinasi huruf dan angka
> Case sensitive (sistem membedakan anatara huruf besar dan kecil
> First Name : Nama depan user
» Surname : Nama belakang user
» Email Address : Email digunakan untuk mengirim notifikasi saat user mengubah
password, dan pesan lainnya dari sistem

> Jika data user sudah diisi, Klik Button Create User.




212 Mengupload User

Untuk mengupload multi user harus dijelaskan terlebih dahulu tentang struktur file
yang menyusun data — data user yang akan anda upload. Berikut struktur file yang

berisi Field — field (Kolom) data user anda :

Field Name Fields

Required (Wajib Username First name Email
ada) Password Last name

Default (diisi Institution Country Auth
lebih baik, jika Department Lang Timezone
tidak juga nggak City

apa2)

Optional (boleh Idnumber Icq Phonel
diisi-boleh tidak) Phone2 Address DIl

Jadi, data — data yang wajib anda isikan pada file tersebut adalah firstname, lastname,
password, username, dan e-mail (Ingat urut-urutannya, tidak boleh dibolak — balik

harus tertib alias terurut ).

Selajutnya daftar nama — nama user tersebut harus anda simpan dalam format CSV (
Comma Delimited ). Apa itu CSV ? Comma Separated Values atau CSV adalah suatu
format data dalam basis data di mana setiap record dipisahkan dengan tanda koma (,)
atau titik koma (;). Selain sederhana, format ini dapat dibuka dengan berbagai text-

editor seperti Notepad, Wordpad, bahkan MS Excel.

213 Mempersiapkan File CSV

Kali ini akan berbagi cara meng-upload data user yang begitu banyak, Caranya adalah
dengan menkonversikan file data user yang sudah anda punya tersebut ke dalam

format CSV. Sehingga kita tidak perlu input data satu per satu.

Sebenarnya banyak cara untuk membuat file CSV ini, anda bisa membuatnya melalui

program pengolah kata Notepad, Ms Excel atau program yang lain. Akan tetapi kali ini




kita akan membuat file CSV tersebut dari MS Excel, karena akan memudahkan kita

dalam menggunakan rumus-rumus tertentu.

Pertama anda harus mengetahui field — field (kolom) apa saja yang ada pada tabel
database anda. Selanjutnya sesuaikan dengan field-field yang ada di Lembar kerja Ms

Excel anda.

Jika sudah paham, Selanjutnya, ikuti tahapan berikut ini:

1. Bukalah Ms Excel dan Buatlah 2 buah lembar kosong. 1 lembar (A) untuk mengolah
data, dan 1 lembar (B) untuk hasil akhir yang akan kita upload.

2. lIsikan pada baris pertama pada lembar B dengan :

Pada Sel (A1) : firstname, (B1) : lastname, (C1) : password, (D1) : username, (E1) :

email.

3. Bukalah lembar A dan Copylah data Nama user yang sudah anda punyai ke dalam
lembar A tersebut pada Sel Al.
4. Selanjutnya adalah kita olah data user tersebut untuk mendapatkan firstname (nama
depan) dan lastname (nama belakang) dari Nama yang baru saja Anda copy ke sel Al.
5. Nama biasanya terdiri atas 2 kata atau lebih. Misalnya “Agus Suliswanto“, maka kita
pisahkan 2 kata tersebut untuk mendapatkan Firstname (nama depan) dan Lastname
(Nama Belakang). Caranya :
e Letakkan kursor pada sel B1 dan ketikkan rumus berikut untuk mendapatkan
Firstname (Nama Depan): =LEFT(A1,FIND(” “,A1)-1)
e Jika sudah, copylah rumus tersebut dengan menarik Fill handle sampai akhir
baris data.
Catatan : Untuk nama yang terdiri atas 1 kata saja, anda harus menuliskan
Nama depan dan Nama belakang secara manual.
e Letakkan kursor pada Sel C1 dan ketikkan rumus berikut untuk memperoleh
Lastname (Nama Belakang) : =RIGHT(A1,LEN(A1)-FIND(” “,A1))
6. Sekarang saatnya kita buat password dari data yang sudah ada. Untuk sementara

isikan kolom password dengan teks “changeme” pada semua baris data. Ini gunanya

10



agar user bisa menentukan sendiri password yang akan digunakannya kemudian. Jadi
untuk login pertama, user menggunakan password “changeme”.

7. Selanjutnya kita buat username dari data yang ada. Cara cepat untuk membuat
username adalah dengan kombinasi Nama depan dan nama belakang dan dipisahkan
dengan titik, seperti : agus.suliswanto

8. Karena nama versi indonesia terkadang ada yang terdiri atas lebih dari 2 kata, maka
untuk mempermudah saya akan membuat username yang saya ambil dari 4 huruf
nama depan dan 4 huruf nama belakang yang dipisahkan dengan tanda titik (.), seperti
nama “agus.suliswanto” menjadi “agus.suli“. Sehingga rumusnya adalah sebagai

berikut : (ketikkan di Sel D1) =LOWER(LEFT(B1,4) & “.” & LEFT(C1,4))
Catatan : Fungsi lower digunakan untuk mengubah huruf besar menjadi kecil.

9. Tahap selanjutnya adalah membuat email dari data yang ada secara cepat. Kita buat
aja format emailnya, misalnya username@lokal.com. Maka ketikkan di Sel E1 rumus

berikut : =D2 & “@lokal.com”

Jika sudah selesai semua, copy-lah masing-masing data pada setiap kolom ke Lembar B
(sesuai dengan masing-masing fieldnya). Jangan lupa gunakan Paste Special->Values

supaya hanya datanya saja yang disalin (bukan rumusnya).

214 CGara Meng-upload User

Setelah file data user moodle siap, maka langkah berikutnya adalah mengunggah
(upload) file tersebut (dalam format TXT / CSV) ke moodle. Berikut adalah langkah-

langkahnya :

1. Login sebagai administrator, Settings = Site Administration = Users = Accounts

—>Upload users. Maka akan tampil halaman Upload users :

11



Upload userse

~ Upload
File* Choose afile...
~
You can drag and drop files here to add them.
CSV delimiter i X
Encoding UTF-8 v
Preview rows 10 v

Gambar 2-1 Meng-upload user

2. Klik tombol Choose a file, untuk memilih file TXT/CSV yang akan diunggah (upload).

File picker
[ T Serverfiles
T Recentfiles
.:u Upload a file
&, URL downloader
Th Private files Attachmeni@ upload user ixt

Wikimedia

&

Save as:
Author:| Admin

Choose license:| All rights reserved v

Upload this file

Gambar 2-2 File picker uplaod data user




3. lJika sudah dipilih, klik Upload this file

4. Klik upload user.

215 Carameng-upload user pictures

Untuk menguplaod user picture secara masal, langkah — langkahnya sebagai berikut :

1. Login sebagai Administrator, Pada Block Administration pilih > Site Administration >
Users - Accounts 2 Upload users pictures. Maka akan tampil halaman Upload users

pictures :

Upload user picturese

~ Upload
File* Choose afile..

You can drag and drop files here to add them.
User attribute to use username ¥

to match pictures:

Overwrite existing No v
user pictures?

Gambar 2-3 Upload user pictures

2. File gambar harus dinamai sesuai dengan user name, IDNumber atau user id. Sebagai
contoh, seorang siswa dengan username jbrown98 akan memiliki gambar dengan
nama jbrown98.jpg. tipe gambar yang didukung gif, jpg, png. Masukan semua file
gambar kedalam folder dan arsipkan dalam format .zip.

3. Uploadfile zip.
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4. User attribute to use to match pictures sesuaikan dengan nama file gambar yang
digunakan.

5. Klik tombol upload user pictures.

216 Carameriset password user

Untuk meriset password user langkahnya sebagai berikut :

1. Login sebagai Administrator, Pada Block Administration pilih > Site Administration

- Users = Accounts >Browse list of users. Maka akan tampil daftar keseluruhan

user:
32 Users
Page: 12 (Next)
¥ New filter
User full name contains A
Show more...
First name / Surname Email address City/town Country Last access Edit
12312312 yustiana yustianajogja@gmail.com defaultcity Indenesia 93 days 20 hours XoH
12312312 Handaya handayasantosa@gmail.com sleman Indonesia 92 days 2 hours &
12312312 Enung HS Jakarta Indonesia 90 days 22 hours X o &
123456 Ni Sasnitiari Jakarta Indenesia 90 days 22 hours X oH
A.Z Bahri bahri@mail.com 116 days 22 hours XaoH
Administrator Poltekkeas admin_poltek@lokal.com Indonesia Newver Xon

Gambar 2-4 Daftar User

2. Pada bagian Tab New filter, pilih User full name “contains” kemudian masukan
username-nya lalu tekan tombol Add filter.

3. Username yang kita cari akan tampil pada tabel user, kemudian klik tombol Edit

First name / Surname Email address City/town Country Last access Edit

A.Z Bahri bahri@mail.com 116 days 23 hoz_\x@

Gambar 2-5 Hasil pencarian user




4. Pada field New Password isikan dengan “changeme”, kemudian klik tombol

Update Profile

Username* bahri

Choose an authentication method (%) Manual accounts 4

Isikan dengan "changeme"
Suspended account () [ ¢ g

The password must hav characters, at least 1 digit(s), at least 1 lower case letter(s), at least 1 upper case letter(

New password (7) [ Unmask

Force password change @ Update profile

First name* AZ

Gambar 2-6 Form reset password
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2.2 MENGELOLR COURSEAND CATEGORY

221 Membuat Course Category

Pada aplikasi E-Learning Poltekkes Kemenkes terdapat dua kategori utama, yaitu Prodi
Kebidanan dan Prodi Keperawatan. Di dalam masing-masing kategori prodi tersebut terdapat 8
Semester. Jika anda ingin menambahkan kategori baru, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut :

a. Klik Administration = Site Administration = Course > Manage Courses and Categories

yang ada dipojok sebelah kiri, akan menampilkan gambar sebagai berikut :

o = Eladministr

ADMINISTRATION mm 5 =
& Conons “hatan Republik Indonesia

3 " et s

& Restore course

Kebidanan

& Site administration Ma
9 Notifications

9 Registration

08 Advanced features ‘gory management Viewing: Course categories and courses =
™ Users
& Courses Kebidanan

£€ Manage courses and categories ‘,'_‘ Klik Manage Courses and Categories

% Add a category eate new category Create new course | Sort courses™ | Per page: 207

& Restore course
2 Course default settings

® v & No courses in this category
o Course request
i Backups Tahun 2016 ® o Move selected courses to...
% Upload courses @ 4 b oo Choose...
it ngan @ A b & [ oo |
s Badges
8 Location ® 4 4+ of
8 Language i @ 4 + of
s Plugins
2 e 4 4 &
8 Security
I Appearance s 4 ¥ o
s Front page 1 Informasi Kesehatan
W Server
® 4+ %
= Reports

s Development
# Assignment upgrade helper

:

= ascendng

Gbr. 2.5 Mengelola Ketegori

b. Akan menampilkan halaman Courses and Categories Management, klik Create New

Categories akan menampilkan gambar sebagai berikut :

= My courses® o 8 [Jadministrator System»

Kementerizn Kesehatan Republik Indonesia

P Prclen St o et

Kebidanan

Course and category management Viewing: Course categories and courses~

Course categories Kebidanan

Create new category Create new course | Sort courses™ | Per page: 207

|:| =] Kebidanan ® v & No courses in this catagory
[1  ®Angkatan Ke 1 Tahun 2016 ® & Move selected courses to...

[] T Keperawatan @ 4 ¥ & Choose.

[ @ Kesehatan Lingkungan @ 4 + %

[l F Analis Kesehatan ® 4+ @ m

[] M Keperawatan Gigi s 4 4 &

[ meiz ® 4 ¥ of

[] W rarmasi ® 4+ + &

[] W Rekam Medis dan Informasi Kesehatan

= 4 o

Sorting

Seletted tategories |V

Sort by Category name ascending

Gbr. 2.6 Membuat ketegori baru
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c. Pada halaman Create New Categories mengisikan nama kategori yang akan dibuat dan pilih
Parent Category yang sesuai. Misalnya anda akan membuat mata kuliah llmu Keperawatan

di Prodi Keperawatan tahun angkatan kedua 2016 untuk semester 5, maka tampilnya

sebagai berikut :

o @ [Eadminis

Home &wmy

Add new category

Parent category  Keperawatan / Angkatan K 1 Tahun 2016 / Semester v
Category name*  lmu Keperawatan
Category ID number (7)

Description |5 pyagah « | B |/ | © ul | P

Pathi p

There are required fields in this form marked *

cancel

Create category

Gbr. 2.7 Membuat kategori mata kuliah

d. Jika sudah mengisikan ketegori dengan benar, klik Create Category.

pada E-Learning Poltekkes Kemenkes. Didalam satu kategori mata kuliah terdapat 8 Topic. Untuk

membuat Topic baru pada sebuah mata kuliah, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilih mata kuliah yang akan ditambahkan Topic, klik Manage this Category pada kolom
sebelah kiri. Setelah itu masuk ke halaman Course and Category Management, klik Create

New Course.

Home = My courses»
Kementerian Kesehatan Republ

Puset encidan Sumberdaya Meni

board

Navigation

Cat > Add a subcat]

ADMINISTRATION mm 'Y
-ategory

Klik Manage
this Categofpame*

Administration

 Edrt this category
= Add a subcategory
& Assign roles
<, Permissions

imber ()

& Check permissions scription
& Cohorts

T Filters

£a Restore course

= Site administration

SRS WU SO S RN
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Home =My courses ® = [Badministrator System»

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

Pt Peian Sumberda s Kesetn

d

0 M Kebidanan

Course and category management Viewing: Course categories and courses~

Course categories Kebidanan

_ Creat= new course | | Sort courses™ | Per page: 207

Create new category

[ = Kebidanan s + & Mo courses in this category
[  mAngkatan Ke 1 Tahun 2016 = [ Move selected courses to...
[] [ Keperawatan ® 4+ + &£ Choose...
[] 7 Kesehatan Lingkungan & 4 4 & m
[] [ analis Kesehatan @ 4+ ¥ o
[] W keperawatan Gigi = 4+ + of
[0 maizi ® & ¥ o
[ W Farmasi @ + + &
] W Rekam Medis dan Informasi Kesehatan
= 4 o
Sorting
@ Selected categories v
Sort by Category name ascending
Gbr. 2.8 Membuat Topic dalam suatu mata kuliah
b. Selanjutnya anda akan masuk ke halaman form untuk menambahkan kursus (Topic). Isilah
kolom nama kursus.
> Course Full Name : Nama atau judul lengkap Topic pembelajaran. Misalnya Topic 1
Asuhan Kebidanan Kehamilan.
» Course Short Name : Nama atau judul singkat Topic pembelajaran (boleh sama
dengan nama Topic).
Home & My courses» ® = [@Administrator System»
< Add a new course
g;' » Expand all
= ” General
5 Course full name* (%)
é Course short name* (%)

Course category (7)  Kebidanan
visible ()  Show v
Coursestart date () 1 v | November r 2016 v o
Course ID number (3)

"~ Description

Course summary @ | = g s, e ——

Saveandrefum  Saveand display  Cancel

Gbr. 2.9 Form untuk membuat Topic baru dalam mata kuliah

c. Jika sudah selesai menginput Kursus, klik Save Changes




2.3 MENDAFTARKAN PESERTA KE DALAM COURSE

23.1 Mendaftarkan Peserta secara Manual

Agar setiap peserta dapat mengakses konten dalam web E-Learning, anda harus mendaftarkan

akun peserta terlebih dahulu. Langkah — langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilihlah mata kuliah dimana peserta akan didaftarkan.
b. Pada menu Course Administration, pilih Users lalu klik Enrolled Users akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

ADMINISTRATION mE

# Tum editing on
o Edit settings
O Course completion

Navigation

8 Enrolment methods
& Groups
B8 Permissions
@ Other users

T Filters

B Reports

= Grades

Bm Badges

& Backup

& Restore

L Import

@ Publish

C Reset

e Question bank

B Switch role to...

B Site administration

Gbr. 2.10 Mendaftarkan Peserta

c. Untuk mendaftarkan peserta, klik Enroll Users. Setelah itu pilih peserta mana saja
yang akan anda daftarkan pada mata kuliah tersebut, baik dosen maupun
mahasiswa. Untuk mendaftarkan peserta , Klik Button Enrol. Jika sudah selesai klik

Finish Enrolling Users, akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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232

Home & Mycourses» 8 This course » ® = [E)administratorsystems

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

|t P St el
T

Ilmu Keperawatan:asoes  suen . 1. K ) Lsers

menampilkan Enroment Options

} Enrolment options
Sleieionst
Enrolled users
PPSDM 1
ppsdm@matrica.co.id

di . matrica.co.id
serth p———— Lt [ |

Az Bahri

&
I * Administrator System Administratar
&

bahri@mail.com

First name / Surname “ / Email address () Metrica Iehsan Groups  Enrolment methods
== ikhsan@matrica.co.id
(5 s Ea 2. Kiik pilih Enrol uniuk
Sy Blocacom memilihmendaftarkan e ]
? eserta dengan mata kulial
3. Jika sudah memilih perserta Eersebm 9
Klik Finish Enrolling Users
Search @Moodle Dacs for this page
Finish enroling users

Gbr. 2.11 Proses mendaftarkan peserta ke dalam suatu Topic

Mendaftarkan Peserta melalui Cohort

Dengan cara lain mendaftarkan peserta adalah dengan menggunakan cohort. Cohort
adalah fasilitas yang digunakan untuk membagi peserta ke dalam beberapa kelompok,
sehingga memudahkan admin mengelola aktivitas mahasiswa. Langkah — langkah

membuat Cohort adalah sebagai berikut :

Pada menu Site Administration, pilih Users = Account, dan kemudian klik Cohorts

akan menampilkan gambar sebagai berikut :

. ADMINISTRATION = &=

& Assign roles

2, Permissions

& Check permissions
i Cohorts

¥ Filters

&% Restore course

Navigation

. a mll

B Site administration
o Motifications
i Registration
< Adwvanced features
B Users

Administration

i Browse list of users

o Bulk user actions

o Add a new user

o User default preferences

o Upload user pictures
e Permissions
E Courses '
=L Manage courses and categories
o Add a category
o Restore course
o Course default settings
©f Course request

Gbr. 2.12 Menampilkan Cohorts




b. Setelah muncul halaman cohort, klik Add New Cohort baru. Isilah nama cohort dan
ID Cohort. Misalnya nama cohort adalah Jurusan Keperawatan, IDnya

BIDKeperawatan, jika sudah selesai klik Button Save Changes.

Home & My courses» ® = [administrator System»

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia
; Pt P S o et
;?' # Dashboard ) Sit > Us » Ac » Co > Add new cohort
bt
. Add new cohort
2
:
i

Name*

Context  Keperawatan / Angkatan Ke 1 Tahun 2016/ Semester &

Cohort ID

©

visible ()

Pescription || & e ~ | B[ 1 | 2]12

Save changes  Cancel

Gbr. 2.13 Membuat Cohorts baru

L2

¢. Untuk menambahkan peserta ke dalam cohort, klik Icon £ akan menampilkan

gambar sebagai berikut:

Home & My courses) ® = [Eladministrator System»
‘Kememerian Kesshatzn Republik Indonesia

Nt e et Vo et

Category: Semester 5: available cohorts (1)

Cohorts Upload cohorts

Search cohort

Navigation

Administation

Name Cohort ID Description Cohort size Source Edit

Jurusan Keperawatan BIDJurasanKeperawatan a Created manually @ X om

@Moadle Docs for this page

Gbr. 2.14 Menambahkan peserta ke dalam Cohort




Ketikan nama peserta yang akan anda masukan ke dalam cohort Jurusan
Keperawatan semester 5 pada kolom Search, setelah itu klik Button Add akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

Home &My courses» o =@ [administrator System

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

Rt i et s

Cohort 'Jurusan Keperawatan' members

Removing users from a cohort may result in unenrolling of users from multiple courses which includes deleting of user settings, grades, group membership
and other user information from affected courses.

Current users Patential users

None m Potential users (5)

PPSDM 1 (ppsdmi@matrica.co.id)

Administrator System Administrator (admin@pri.matrica.co.id)
A.Z Bahri (bahri@mail.com)

Matrica Ikhsan (ikhsan@matrica. co.id)

m Syafix said (syafix@local.com)

8 search Search

d. Setelah anda menambahkan peserta mana saja yang masuk ke dalam cohort
tersebut, anda dapat mendaftarkan peserta ke dalam E-Learning Poltekkes
Kemenkes. Langkah-langkahnya hampir sama dengan cara mendaftarkan secara
manual, hanya bedanya disini anda memilih Enrol Cohort. Dalam mendaftarkan
peserta melalui cohort, anda hanya bisa mendaftarkan peserta yang berstatus

mahasiswa.

Gbr. 2.16 Cara mendaftarkan peserta ke suatu Topic dengan menggunakan cohort
233 Mengelompokkan Mahasiswa menggunakan Groups

Pengelompokkan mahasiswa dapat digunakan untuk membedakan tugas, forum dan
lain sebagainya. Misalnya dosen membuat bahan forum diskusi yang berbeda untuk
mahasiswa keperawatan di masing-masing Unit E-Learning Poltekkes Kemenkes, maka

haru membuat Group terlebih dahulu. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilih salah satu Topic, kemudian pada menu Administration - Users - klik Groups

akan menampilkan gambar sebagai berikut:




ADMINISTRATION

=1
£

% Course administration
# Turn editing on
o Edit settings
2 Course completion
& Users
&+ Enrolled users

Mawigation

Administration

Lﬁ Groups

B Permissions

# Other users
T Filters
I8 Reports
£ Grades
I8 Badges
& Backup
£3 Restore
& Import
@ Publish
C Reset
B Question bank

B Switch role to...
I Site administration

Search

Gbr. 2.17 Membuat Groups

b. Untuk membuat group, klik Create Group akan menampilkan gambar sebagai

berikut :




Ilmu Keperawatan

Ilmu Keperawatan Groups

Groups: Members of:

Administration I Havigation

Gbr. 2.18 Membuat Groups baru

c. Pada halaman editing group, isilah nama group yang akan dibuat. Kemudian klik

Save Changes.

Kementerizn Kesehatan Repubik Indonesia

g NP o s i
B
E: board > Co »Ke An »3e 51 Gr ) Create group
] IImu Keperawatan: Groups
é
H ” General
i
Group name*
Group ID number (7)
Group description | pmgn v [
Save changes Cancel
Path: p

Gbr. 2.19 Form editing group
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d. Untuk menambahkan mahasiswa ke dalam group, pada menu Administration pilih

Users, kemudian klik Enrolment Methods.

ADMINISTRATION

=
=

= o wacill

& Course administration
& Tum editing on
o Edit settings
< Course completion
& Users

I Navigation
-

&+ Enrolled users

| ™ Enrolment methods
& Groups
B Permissions

Adrinisiraton

& Other users
T Filters
B Reports
£ Grades
I Badges
& Backup
& Restore
£ Import
@ Publish
' Reset
B Question bank

B Switch role to...

W8 Site administration

Gbr. 2.20 Mendaftarkan mahasiswa ke dalam group

e. Pada halaman metode pendaftaran, pilih Cohort sync, akan menampilkan gambar
sebagai berikut :

Home B Mycourses» & This course ¢ o = ﬂAdminislmtany

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

P P St s et

] # Dashboard > Co ~ Ke ) An »Se >1l » Enrolment methods
—
Ilmu Keperawatan
i
5 Enrolment methods
Name Users Up/Down Edit
Manual enrolments 0 + Q®nL&
Guest access Q 4 Qq
Self enrolment (Student) 0 + [N
Add method
Choose...
Choose... -
Self enrolment

Gbr. 2.21 Memilih metode pendaftaran cohort sync
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f. Pada halaman cohort sync, pilih cohort yang akan anda gunakan. Misalnya anda

akan mengelompokkan mahasiswa ke dalam group bid2 learning dan kemudian

anda dapat mengklik Add method, maka tampilannya adalah sebagai berikut :

Home B My courses® B This course » ® = [E)administrator System»
Pt e s et

# Dashboard ) Co ) Ke >an D se »1l Us ) Enrolment methods

Navigation

- Ilmu Keperawatan

 Cohort sync

Administration

Custom instance name

Active | Yes r

Cohort* | Jurusan Keperawatan =

Assignrole  Student

Add to group | | None
Tone =
Create new group

Bid2 leaming Il

s in this form marked *

Addmethod  Add method and create another  Cancel

@toodle Docs for this page

Gbr. 2.22 Mendaftarkan mahasiswa ke dalam group dengan metode cohort sync

3 KOSTUMISASI TEMA

3.1 INSTALL TEMA BARU

Tampilan portal elearning dapat di rubah melalui pilihan theme yang tersedia atau dengan

cara mencari file theme di Google atau di situs Moodle (https://moodle.org/plugins/) sesuai

dengan selera. File theme yang biasanya dalam format ZIP perlu diekstrak di folder theme.

Langkah-langkah berikut adalah untuk meng-kustomisasi dari tampilan menjadi tampilan

Bestmart.

1. Dapatkan file theme sesuai selera.

2. Ekstraklah  file  theme  tersebut ke dalam directory  theme, misal
C:\wamp\www\moodle\theme.

3. Kemudian Pilih Site Administration = Notifications.

4. Karena kita telah menambahkan Plugin berupa Theme, maka database system harus di

Update. Klik tombol Upgrade Moodle Database Now

26



LV IVE 2EUE GYOHOWITE

Release 1.3.0 (Build

20170212) Stable
version Download
More info...

Themes

/theme faardvark Additional 2015110900« Mo

Aardvark «
Theme baru

To be installed

/theme facademi Additional 2015070600 2015070600+ M nstalled

Academi

There is a new version
2016110400 available!

Release v1.3 Stable
version Download
ASAmiinks

3.2 MODIFIKASI TEMA

Masing — masing tema memiliki cara memodifikasi dan feature yang berbeda — beda, disini

kita menggunakan tema essential.

Langkah — langkah memodifikasi tema :

1. Login sebagai admin, pilih Site Administration > Appearance = Theme = Essential

> General

Mengkonfigurasi pengaturan secara umu, seperti Page background dan Custom

favicon

> Features

Di sini Anda dapat melakukan berbagai pengaturan untuk mengubah banyak fitur yang

ditemukan dalam tema ini.

» Colour

Di sini Anda dapat menemukan berbagai pengaturan untuk mengubah banyak warna

yang ditemukan dalam tema ini. Seperti Theme colour, Text colour, Footer Colours dll.
» Header

Di sini Anda dapat menemukan berbagai pengaturan untuk mengubah bagian header,

seperti Logo, Breadcrumb style, Courses Menu dll.
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Font

Memilih dan mengupload font yang ingin anda gunakan di lingkungan di dalam

system. Seperti Font type selector, Heading font dan Text font.

Footer

Di sini Anda dapat melakukan berbagai pengaturan untuk mengubah bagian footer,

seperti Copyright, Footnote dll.

Front page

Melakukan modifikasi pada halaman depan dari LMS, fitur ini akan berbeda — beda

tergantung dari tema yang kita gunakan

Slide show

Jumlah maksimal slide show yang dapat di gunakan adalah 16 slide. tinggi yang
dianjurkan adalah 300px. Untuk layar lebar referensi <767px = tinggi 165px, lebar
antara 768px dan 979px = tinggi 225px dan lebar> 980px = tinggi 300px.

Category course title images
Category icons

Analytics

Jika fungsi ini diaktifkan, Anda akan mendapatkan informasi umum mengenai
pengunjung, berapa banyak jumlah pengunjung, kata kunci yang membawa mereka ke

situs Anda, Panjang kunjungan, mesin pencari yang digunakan.

Style guide
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4 MEMFASILITASI KONTEN E-LEARNING POLTEKKES

41

Memfasilitasi konten E-Learning Poltekkes Kemenkes di lakukan oleh admin dan dosen
pengampu mata kuliah. Maksudnya disini, Admin memfasilitasi dalam membuatkan “Rumah”
yang nantinya akan “diisi” oleh konten pembelajaran yang dilakukan oleh dosen pengampu
mata kuliah. Konten pembelajaran tersebut antara lain bisa berupa pendahuluan, modul-

modul Materi bahan ajar, forum diskusi, tugas mandiri, tes formatif dan dll.

MEMFASILITASI HALAMAN PENDAHULUAN

Sebelum mahasiswa mulai mempelajari Materi, dosen pengampu terlebih dahulu membuat
suatu pendahuluan berupa pengantar tentang Materi apa yang akan di pelajari oleh
mahasiswa pada Topic tersebut. Langkah-langkah untuk membuat halaman pendahuluan

adalah sebagai berikut :

a. Pilih salah satu Topic pada satu mata kuliah. Jika sudah, jangan lupa untuk mengklik

tombol Turn Editing On. Pastikan mode edit anda aktif selama melakukan penambahan

konten dalam e-learning.

Home & My courses» B This course » ® & [Badministrator System»
/€@ Kementerizn Kesehatan Republik Indonesia
: NAVIGATION BlE] H KESEEBH
—— i site home )
i Site pages itan 2 SEARCH FORUMS o]
5 [ & |
£ B Tmu K t
& Advanced search ()
5 W participants
B Badges
B General T} LATEST NEWS 2m
B Section 1 Add a new topic...
B Section 2 i i
Retn Section 2 S (Mo news has been posted yet)
B Section 3
M Section 4 3
& Section 5 [T UPCOMING EVENTS =@
B Section 6 There are no upcoming events
B My courses
Go to calendar...
New ewert...
Section 4 Section 5 Section 6

@ RECENT ACTIVITY

Activity since Friday, 4 November
2016, 11:41 PM
Full report of recent activity...

Gbr. 4.1 Mengaktifkan mode edit

b. Pada bagian pendahuluan, klik Add an activity or Resourcec, pilih Page akan menampilkan

gambar sebagai berikut :
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Add an activity or resource (x|
'}
- |Aug Glossary
== The page module enables a teacher to
4 gﬁ Lesson create a web page resource using the text

editor. & page can display text, images,
¢ 1‘ Rt sound, video, web links and embedded

\'L" SCORM package code, such as Google maps.

Advantages of using the page module

4 j S 2 3
d!l!l HRNEY rather than the file module include the
; % wiki resource being more accessible (for
) example to users of mobile devices) and
w’ Workshop easier to update.
For large amounts of content, it's
RESQURCES
recommended that a book is used rather
g lﬁ| Book than a page.
' File 4 page may be used
s + To present the terms and conditions
7 [l Folder of & course or a summary of the

M EaRSSTE course syllabus
/ To embed several videos or sound

package : :
files together with some explanatory

) ;@/I Label text

@Mare help

BT TS

Gbr. 4.2 Memilih resource untuk membuat halaman pendahuluan

c. Setelah masuk ke halaman editing, buatlah pengaturan seperti di bawah ini:
» Pada bagian general, isi judul dan deskripsi pendahuluan.
» Pada bagian Content,tuliskan isi halaman pendahuluan kemudian pilih Page

Content akan menampilkan gambar sebagai berikut:




Home @& My courses? 8 This course » o & [EJadministrator System»

Ilmu Keperawatan

Navigation

— Adding a new Page to Pendahuluan®

» Expand all
" General
Name*  content
Description | [ | pursgapn ~ | B | /| == [
content
Path: p
Display description on course
page
Save and retum to course Save and display Cancel .

@ ” Content

Gbr. 4.3 Halaman editing untuk menambahkan pendahuluan

d. Kemudian klik Save and return to display, maka akan menampilkan halaman pendahuluan

sebagai berikut :

Home B My courses® & This course » 0 = gAdministmmr System

Advanced search ()

c
;T . | LATEST NEWS o)
2 ; '

4 %

— Pertemuan Ke 3 : .

+ Add a new topic...
£ " (Mo news has been posted yet)
E | 5 ews forum # Edit- & e
s : m UPCOMING EVENTS &
+ Add an activity or resource + i};’
There are no upcoming events
Topic 1 @ ! Go to calendar...
X New event...
a H
1@ . it- & 4 :
¢ Pertemuan Ke 3 Chat # Edit- & @ RECENT ACTIVITY =
I *} Secondary Glossary # dt- & Qg
- H
U & cobams s et i Activity since Monday, 7 Novembe
I Biologi adalah kajian tentang kehidupan, dan organisme hidup, termasuk  gqe-  [4 2085 LanAN

struktur, fungsi, pertumbuhan, evolusi, persebaran, dan taksonominya.[1] Full report of recent activity...
Timu biologi modem sangat luas, dan ekiektik, serta terdiri dari berbagai i Na recent activity

macam cabang, dan subdisiplin. MNamun, meskipun lingkupnya luas,

terdapat beberapa konsep umum yang mengatur semua penelitian,

RS . : T . :
sehingga menyatukannya dalam satu bidang. Biologi umumnya mengakui 28 ADD A BLOCK
sel sebagai satuan dasar kehidupan, gen sebagai satuan dasar :
pewarisan, dan evolusi sebagal mekanisme yang mendorong terciptanya spesies baru, i Add v

Gbr. 4.4 Tampilan halaman pendahuluan

4.2 MEMFASILITASI BAHAN AJAR

Dalam proses pembelajaran, Bahan ajar yang diberikan berupa file dalam bentuk slide
presentasi dan file pdf. Langkah-langkah untuk menambahkan Paparan bahan ajar adalah

sebagai berikut :
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a. Upload terlebih dahulu bahan ajar kedalam Slideshare ( www.slideshare.net)

b. Klik Add a activity or Resource - Pilih Page akan menampilkan sebagai berikut :

Add an activity or resource

3 [k
Q |A%§ Glossary
Select an activity or resource to view its

Er:} Lesson help. Double-click on an activity or
@ Tﬂ Quiz

Q m SCORM package
Ilﬂh Survey

Q ﬁ Wiki

2 & Workshop
RESOURCES

o [ sock
L File

L ﬁ Folder
ﬁ IMS content

package

© & Label

[ ST
~ BN,

Lo a] URL

resource name to quickly add it.

Gbr. 4.5 Memilih resource untuk membuat halaman Paparan

c. Setelah masuk ke halaman editing, buatlah pengaturan seperti dibawah ini :

» Pada bagian General, isi judul dan deskripsi Paparan.

Ilmu Keperawatan

~ Adding a new Page to Materi®

» Expand all

~ General
MName* Materi 1 Keperawatan
Description || e ~ || B | 7| =]1= =B &

Materi 1 Keperawatan|

Path: p

Display description on course

Gbr. 4.6 Halaman editing untuk menambah Paparan

» Pada bagian Content, masukan kode file embed yang anda salin dari halaman

slideshare, setelah itu klik Update :




e el

Display description on course
HTML source editor I Word wray

page

Content

p——=

= COPY-PASTE EMBED code dari
= - Slideshare.net

Appearance

Display page name

Gbr. 4.7 Menyalin kode file embed dari slideshare

» lJika sudah, klik Save and Return to Course. Materi yang anda tambahkan akan

tampil seperti berikut :

Home & My courses? & This course ¥ ®

Ilmu Keperawatan

Materi 1 Keperawatan

IMPLEMENTASI
KEPERAWATAN KESEH:
MASYARAKAT
DI PUSKESMAS

Gbr. 4.8 Tampilan Paparan yang telah ditambahkan ke dalam E-Learning
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4.3 MEMFASILITASI FORUM DISKUSI

Dalam memfasilitasi forum diskusi, tugas admin hanya sebagai pebuat “rumah” karena nanti
yang mengisi topik dalam forum diskusi adalah dosen pengampu mata kuliah yang
mengetahui dengan pasti materi yang dipelajari oleh mahasiswa. Langkah-langkah dalam

membuat forum disksusi adala sebagai berikut :

a. Pilih pada bagian forum diskusi, kemudian klik Add a activity or Resource = Forum. Akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

Add an activity or resource

ACTIVITIES The forum activity medule enables

participants to have asynchronous
discussions i.e. discussions that take

© & Assignment
Chat place over an extended period of time.

Choice There are several forum types to
pm— choose from, such as a standard
i Databass forum where anyone can start a new
i i discussion at any time; a forum where
= el Edeipattis) each student can post exactly one
Forum discussion; or a guestion and answer
forum where students must first post

|88} Slossary before being able to view other

students’ posts. A teacher can allow

o s

files to be attached to forum posts.
) 81 Quiz Attached images are displayed in the

= forum past.
© §B scoam package
Participants can subscribe to a forum

© iy survey ta receive notifications of new forum
_ posts. A keacher can set the
B wiki subscription mode to optional, forced
© Pg warishop or auto, or prevent subscription
carapletaly TFraquived; staderits-dar
RESOURCES be blocked from posting more than a

given number of posts in a given time

= ==

Gbr. 4.9 Memilih activity untuk membuat forum diskusi
b. Setelah masuk ke halaman editing Forum, buatlah pengaturan seperti dibawah ini :
» Pada bagian General :
» Isikan nama forum dan deskripsi

»  Pilih tipe forum yang sesuai. Contoh : “Standart forum for general use”

Home B My courses b & This course » = EDAdministrator
» Expand all
5 ~ General
H
Forum name* isikan nama forum
. Description | [ | persgraph  ~ | 1 iZ I= & B &
£ A R e S Sl e
i
é isikan deskripsi forum
[Path: p |
Display description on course
page
@
Forum type (3 | Standard forum for general use .]
A single simple discussien =
Each person posts one discussion
* Attachments and word | q and A forum tipe forum
Standard forum displayed in a blog-like format
o l_Standard forum for general use ~
® * Subscription and tracking

b LR T S ES e e e

Gbr. 4.10 Halaman editing untuk membuat forum diskusi




> Pada bagian Attachments and word count :
» Ubah maximum attachments size menjadi “Upload are not allowed”

» Ubah maximum number of attachments menjadi “0”

“ Attachments and word count

prm— — =
Maximum attachment size (2) [Uploads are not allowed '-I

pr— .}
Maximum number of 0 Y

attachments

(&)
"o/

Display word count (3)  No -

Gbr. 4.11 Pengaturan untuk file attachment

> Pada bagian Rating sebagai berikut :
» Ubah aggregate type menjadi “Average of ratings”
» Ubah scale menjadi “100”

Home ®Mycoursest & This course)
" Ratings

Roles with permission to rate  Capability check not availzble until activity is saved
0

Aggregatetype () Awrage of raings H

Scale () Type Faint +

tawigation

|

ceale Separate and Comnected vays of knowing

Maximum points 100 H

Adranistration

Restrict ratings to items with
dates in this range:

Fom 7 v November + 2016 v 02+ 4 v

To T v Nowembr v 26+ 02v 4 v

Gbr. 4.12 Pengaturan untuk ratings

» Pada bagian Activity Completion sebagai berikut :
» Ubah completion tracking menjadi “Show activity as complete when

conditions are met”
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» Klik pilihan require grade “Student must receive to grade to complete this

activity”

” Activity completion

Completion tracking (7)  Show activity as complete when conditions are met v ﬁ

Require view | Student must view this activity to complete it

Require grade (7) ¥ Student must receive a grade to complete this activity |
eq q g p

Require posts ' Student must post discussions or replies:
1

Require discussions |/ Student must create discussions:
1

Require replies | Student must post replies:
1

Expect completedon () 7 v November v 2016 r [ [ Enable

There are required fields in this form marked *.

Gbr. 4.13 Pengaturan untuk activity completion

o

Jika selesai, klik tombol Save and Return to Course.
d. Untuk menambahkan topik Bahasa pada form diskusi yang baru anda buat, klik tombol

Add a new discussion topic akan menampilkan gambar sebagai berikut :

12 Apps B locainostyUuL/ word, B BDN | lata Naskah §B Uashboard FRE %55 Mew Slbvent ¢ bookmarks: Wgp dhow Litterent Navig Lz Itstrategic plan - Fer

Home B My courses» & This course »

1 | . g ey
e ————————— e

Ilmu Keperawatan
Forum
£
<

Forum

|r Add a new discussion topic
(There are no discussion topics yet in this forum)

Retum to: Forum=

Gbr. 4.14 Menambahkan topik diskusi




e. Pada halaman editing, isilah subjek dari topik diskusi pada kolom Subject , dan topik yang
akan didiskusikan oleh mahasiswa pada kolom Messege. Jika anda ingin membedakan
topik diskusi untuk kelas keperawatan, pilihlah Group yang sesuai. Akan menampilkan

gambar sebagai berikut :

Home & My courses® & This course » ® = [Badministrator System»

Ilmu Keperawatan

Navigation

Forum Return to: Forum %

Forum

~ Your new discussion topic

Administration

Subject*

Message* =B ®

[ || Paragraph

@ Pathi p

Gbr. 4.15 Halaman editing untuk membuat topik pada sebuah forum diskusi

44 MEMFASILITASI TUGAS MANDIRI

Langkah — langkah membuat tugas mandiri adalah sebagai berikut :

a. Klik Add an Activity or resource~> Assigment akan menampilkan sebagai berikut :

Add an activity or resource (=)

ACTIVITIES Select an activity or resource to view its

help. Double-click on an activity or

E resaurce name to quickly add it.
T chet

-5
» B choice
© P ch

Database
5 s External tool
o FE Forum
B cibssary
@ B Lesson
© & oui
{8 scorm package
@ i suevey
© W wik
g workshop

RESOURCES

Gbr. 4.16 Memilih activity untuk membuat tugas mandiri

b. Setelah masuk ke halaman editing tugas, buatlah pengaturan seperti dibawah ini :
> Pada bagian General :

> Isi nama tugas dan deskripsi tugas dengan jelas




Home B My courses® & This course » o = ﬂAdministmtorSystemi

» Expand all
" General

Assignment name*  Isikan nama tugas
Descripton | | wgs v B ] | i2]i2 MR

isika deskripsi

Path: p

Gbr. 4.17 Halaman editing untuk memfasilitasi tugas mandiri mahasiswa

» Pada bagian Submission Types:
» Ubah maksimum number of upload files menjadi 3(atau sesuai kebijakan
masing — masing dose)
> Pada bagian Submission Settings:
» Ubah require students click submit button menjadi “Yes”
» Ubah attempts reopened menjadi “Manually”

» Ubah maximum attempts menjadi “3”

” Submission settings

Require students click submit Yes v
button

@

Require that students accept  No r
the submission statement

e
N

=

Attempts reopened (9 l Manually v

Maximum attempts (7| 3 v

Gbr. 4.18 Pengaturan untuk pengunggahan tugas oleh mahasiswa
> Pada bagian Activity Competion:
» Ubah completion tracking menjadi “Show activity as complete when

conditions are met”
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45

» Kllik pilihan require grade :”"Student must receive a grade to complete this

activity”

~ Activity completion

Completion tracking (&) " Show activity as complete when conditions are met |4 ‘

Require view | Student must view this activity to complete it

[0 student must submit to this activity to complete it

Expect completed on (7) 8 v | November v 2016 v [ CEnable

There are required fields in this form marked *,

Gbr. 4.19 Pengaturan untuk activity Completion

c. Jika sudah selesai, klik tombol Save and Return to course

MEMFASILITASI TES FORMATIF (QIUZ)

Langkah — langkah untuk membuat tes formatif adalah sebagai berikut :

a. Pilih pada bagian tes formatif, kemudian klik Add an Activity or resource> Quiz akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

© Bl ScoRM packeoe
> glly survey

o W i

o Py werkshop
resources

> ] Ao

. 4.20 Memilih activity untuk membuat tes/quiz

b. Setelah masuk ke halaman editing tes, buatlah pengaturan seperti dibawah ini :

» Pada bagian General, isilah judul tes formatif dengan jelas




Navigation

Administration

I

¥ Expand all

” General
Name* | isi judul tes formatif

Description

g v || B = 0E ]

Path: p

Display description on course
page

Gbr. 4.21 Halaman editing untuk membuat tes/quiz

> Pada bagian Activity Competion:
» Ubah completion tracking menjadi “Show activity as complete when
conditions are met”

» Kllik pilihan require grade :”Student must receive a grade to complete this

activity”

~ Activity completion

Completion tracking (&) Show activity as complete when conditions are met v

Require view Student must view this activity to complete it

- Require grade 77 ¥ Student must receive a grade to complete this activity

Student must submit to this activity to complete it

Expect completed on (& 8 v MNovember » 2016 r [ CiEnable

There are required fields in this form marked *,

Gbr. 4.22 Pengaturan untuk activity completion

Jika selesai, klik Save and Display
Selanjutnya anda akan masuk ke halaman tes formatif. Tes ini masih kosong, untuk
memasukkan soal-soal, ada dua acara yaitu secara manual dan import file dengan format
aiken.
d.1. Menambahkan Soal secara Manual

1. Klik tombol Edit Quiz, lalu klik a New Question, pilihlah Multiple Choice

» Edit Quiz akan menampilkan gambar sebagai berikut :
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Ilmu Keperawatan

isi judul tes formatif

Grading method: Highest grade

Mo questions have been added yet

= =
Edit quiz I

Back to the course

Return to: Tes Formatif %

Gbr. 4.23 Mengedit Quiz

» Setelah klik Edit Quiz 2 a New Question akan menampilkan gambar sebagai

berikut :

Choose a guestion type to add %]

QUESTIONS Allows the selection of a single or multiple

022 caleulated responses from a pre-defined list.

L) Calculated

multichoice
© % Calculated simple

- um Embedded answers

= (Cloze)
© [ essay
) §:4 Matching
A —
O &5 Numerical

Random short-

ol
answer matching

© = short answer

© o8 Trug/False

OTHER

© [ Description

N

Gbr. 4.24 Memilih pertanyaan multiple choice
2. Setelah masuk ke halaman editing soal, buatlah pengaturan seperti ini :
» Pada bagian General :

> Isi judul soal teks yang berisi pertanyaan, dan bobot nilainya.




b Expand all

" General

Category = Default for limu Keperawatan v

Question name*  Soal1l

Question text*

Pamgrph v || B | [

bobot nilal disesuaikan dengan
jumlah soal misalnya jumlah soal 5.

Default mark* | 20 h‘ maka bobot nilai untuk 1 soal adalah
—20
Gbr. 4.25 Form untuk menginput teks soal

» Pada bagian Answer:

Path: p

> Tulislah teks jawaban pada kolom Choice 1, Choice 2, dan seterusnya.
» Pada jawaban yang benar, ubah Grade menjadi 100%, ingat hanya pada
jawaban yang benar.

“ Answers

Choice 1

Paragaph = | B | [

TJ |
|
Fl

| -

[path: B

Grade | Mone v

None -
Foedback 0o Il B i By
83.33333% *
80% *
75% T
- 70% 3
66.66667%
i 60% T
Choice 2 | 50% Bl rl=li= |
40% == [i 18
33.33333% | =
30% =
25% F
20%
Grade | 16.66667%
14.28571%
12.5% -
Feedback | 11.11111%

10%

i
i

Save changes Cancel i

Gbr. 4.26 Pengaturan untuk jawaban yang benar pada soal multiple choice
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> Pada bagian Multiple Tries :

» Ubah nilai pada Penalty for Each Incorrect Try menjadi 0%

“ Multiple tries

Penalty for each incorrect|try | 3333333% -
@ | 100%
50%
Higt 1 | 33.33333% gl rll=]:=
25% L
20%
10%

Path: p

Hint 1 options Clear incorrect responses  Show the number of correct responses

Hint2 || g v B 1 |32 ~F!

Gbr. 4.27 Pengaturan untuk nilai hukuman jika menjawab salah

3. lJika sudah selesai, klik Save Changes.

4. Ulangi langkah-langkah diatas untuk menambahkan soal selanjutnya.

d.2. Mengimport Soal dengan Format Aiken

Untuk mempersingkat waktu pengeditan dan penambahan soal acara manual, anda

dapat mengimpor soal dalam format Aiken. Langkah — langkahnya adalah sebagai

berikut :

1. Ketikkan semua soal yang akan anda ungggah pada suatu mata kuliah pada
Notepad, simpan sebagai file text(.txt). format penulisannya adalah sebagai
berikut :

- Ketikkan teks soal tanpa nomor
- Pilih jawabah ditulis dengan capital

- Pilih jawaban yang benar ditulis diakhiri soal, dengan huruf capital
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File Edit Format View Help

Di dalam sel terjadi asimilasi makanan .Manakah bagian sel yang bertugas ~
memisahkan zat kimia untuk menjadi komplek seperti asam amino menjadi protein

?

A. Inti sel

B. Kulit sel

C. Sitoplasma

D. Protoplasmanya

E. Cairan interstisiil
ANSWER: A

Sel memiliki kegiatan Yang dimaksud kegiatan pertumbuhan dan perbaikan yang
disebut dengan kegiatan konstruktif dari sel yang sifatnya anabolik atau
anabolisma Manakah yang dimaksudkan hal tersebu?

A. Mengganti bagian-bagian sel yang usang

B. Menghancurkan bagian sel yang tidak berguna

C. Membuang sisa metabolisme

D. Mempertahankan fungsinya

Gbr. 4.28 Format penulisan file Aiken

2. Pada menu Administration di halaman editing quiz, pilihlah Question bank, lalu

klik Import.

Home My courses» & This course » =] ﬂndmmislratan\rstemb

Navgaton

ADMINISTRATION ®€ [E

e i administrah wrawatan
[ Edit settings
W Group overrides

W User overrides judul tes formatif &
# Edit quiz
8 Results
W Locally assigned roles Total of marks: 20.00
[ Permissions
i Check permissions Y shuffle @
W Filters e
S et Qo 20004
W Backup
W Restore Add-
% Question bank

M Categories

8 Course administration
I Switch role to...

W Site administration

primatrica.co.id/bid2leamina/question/export.phofemid=338icat=6%2C 108

Gbr. 4.29 Pilihan untuk mengimport bank soal




3. Pada halaman import soal, pilihlah Aiken Format. Kemudian klik Choose a file

akan menampilkan gambar sebagai berikut :

Import questions from file®

» Expand all
“ File format

¢ @ Aken format (3
© Blackboard (@
) Embedded answers (Cloze) @
O Examview
© Gift format @
) Missing word format (3
' Moodle XML format (&
© WebCT format

" General

“ Import questions from file

Import* - axwmum size for new files: 128MB

Gbr. 4.30 Memilih format Aiken untuk mengimport file soal

4. Anda akan masuk ke halaman untuk mengunggah file. Pilih Upload a file,

kemudian klik tombol Choose File. Pilih file Aiken yang akan anda unggah, lalu

klik tombol Open. Setelah itu klik tombol Upload this file.

File picker

i Sener fles

i Recent les
2 Upbsd s fe

& URL dounloader

Attachment No i chosen

) Pt fles

aveas |

® = = 1 b« quizgrace » MODULT V¢ | SeachMoDULT CIN P e e——
Orgarise v Newfolder =~
g N £ o e license | Alrights reserved
A Name Datemodiid  Type A
Co ite
- imp:;k(c‘ & autorun T0IAM Setup e
E'nm(r.: * 9 atorunlcon BTG leon
ta (D)
‘jz: o 1 ko1 /0920131900 PDFFile
= oot | S 02/D320151000  TetDoct
5 €D Drive (6
s 62 WA POFFile
;M i [ 2 0032015106 TextDoc
atr
el gy /0920131303 POF File
g
Froetuditg = N
E >
Filename kb 1 V| |AlFiles vl
=

Gbr. 4.31 Mengunggah file Aiken ke dalam sistem

5. Setelah anda mengklik tombol Import, maka akan tampil seperti ini:




Ilmu Keperawatan

Parsing guestions from jmport file.

Importing 14 guestions from file

1. Di dalam sel terjadi asimilasi makanan .Manakah bagian sel yang bertugas memisahkan zat kimia untuk menjadi
komplek seperti asam amino menjadi protein ?

2. Sel memiliki kegiatan Yang dimaksud kegiatan pertumbuhan dan perbaikan yang disebut dengan kegiatan konstruktif
dari sel vana sifatnya anabolik atau anabaolisma Manakah yanag dimaksudkan hal tersebu?

3. Manakah bagian dari sitoplasma yang melakukannya?

Gbr. 4.32 Import Aiken file berhasil

6. Setelah anda mengklik tombol Continue, akan tampil halaman bank soal seperti

berikut:

Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

Pt e St s e

# Dashboard > Co » Ke >An D Se 3 Questions

Navgstan

Ilmu Keperawatan

Bdrinistaion

Question bank

Select a category:

Defaut for limu Keperaviatan (27)

The default category for questions shared in context ‘Timu Keperawatan'.
# Show question text in the question list

Search options ~

¥ Also show questions from subcategories

# Also show old questions

Page: 12 (Next)

s 4 Created by Last modified by
Question First name [ Surname / Date First name / Surname / Date
- o Administrator System Administrator Administrator System Administrator
§= Ada salah satu organyang bersifat sekretorik, y: & @ Q % 8 Hovermber 2016, 1108 BM 8 Noverbuer 2016, 11:08.9M
Ada salah satu organyang bersifat sekretorik, yang memiliki fungsi khusus , memisahkan bahan-bahan tertentu dari aliran darah, dan kemudian diolah menjadi g
d lah bersif ki ik, iliki fi khi isahkan bahan-bah d | darah, dan ki dian diolah d
= & Administrator System Administrator Administrator System Administrator
[ Ada San ot aringan Ratsalabisatisataloh fd @ Q % g0 50 00ic ] e 8 Novembar 2016, 11:08 M
Ada tiga jenis jaringan ikat salah satu adalah jaringan mukoid yaitu di da- lam zat “jelly” dari Wharton Di manakah sering dijumpai jaringan tersebut?.
= : i Fi Administrator System Administrator Administrator System Administrator
Iz Begaimanakah sifstbimsas tsmatuty 8 QX g oyambar 2016, 1108 P B Novembar 2016, 11:08 M
Bagaimanakah sifat khusus tersebut?
i " Administrator System Administrator Administrator System Administrator
- 2 ,
I Dan dari apakah pembentukan tulang pipa? & ™ Q X gy 06, 11:08 8 Hovember 2016, 11:08 P

Dan dari apakah pembentukan tulang pipa?

Gbr. 4.33 Tampilan halaman bank soal sestelah ditambahkan Aiken file

4.6 MEMFASILITASI REFERENSI

Yang terakhir adalah memfasilitasi file referensi untuk mahasiswa. Langkah — langkahnya

adalah sebagai berikut :

a. Pilih pada bagian Referensi, kemudian klik Add an activity or Resource akan menampilkan

gambar sebagai berikut :
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Add an activity or rescurce
The folder module enables a teacher to
display a number of related files inside a
single folder reducing scrolling on the
course page. A zipped folder may be
uploaded and unzipped for display, oran
empty folder created and files uploaded

into it

A folder may be uzad

< ﬂl SCORM package = For a series of files on one topic, for

F — example a zet of past axamination

L I.ﬂjn aielbiiad o papers in pdf format or 2 collection of
. o image files for use in student projects

- % it To prowvide a shared uploading space

@ & e e for teachers on the course page
(keeping the folder hidden so that

only teschers can see it)

RESOURCES
@ 8 scok
@ Y File
m @ & ImMs :unten;

packages

© &P Label

@More help

== Page

34 Memilih folder untuk menambahkan file referensi

Setelah masuk ke halaman editing Referensi, buatlah pengaturan seperti dibawah ini:
» Pada Bagian General :

- Isi nama Referensi dan deskripsi referensi dengan jelas

1 Adding a new Folder to Referensi@

» Expand all

-

General

MName*

Description

Pamgmph  w | B | [ || i=

Display description on course
page
@

Gbr. 4.35 Form untuk menambahkan file referensi




» Pada bagian Content :
- Untuk memasukan file, klik pada ikon seperti gambar sebagai berikut :
“ Content

Files Maximum size for new files: 128MB
Klik untuk memasukan file_ | |

I 2
‘." = '

You can drag and drop files here to 2dd them.

( m
il

Display folder contents (2 On a separate page b

Show subfolders expanded () ¥

Gbr. 4.36 Mengunggah file referensi

- Selanjutnya anda akan masuk ke halaman untuk memasukkan file. Pilih

Upload a file, kemudian klik tombol browse dan pilih file referensi yang akan

anda upload, klik Open. Jika sudah klik tombol Upload this file.

File picker
P Server files

¥ Pecentfiles st Sl B

Upload = file

&, URL dovnloader

-

attachment| [ Choose Fie | kb 1.pdf
P Privae files

ave as
Tl « quizgrace » MODUL1 v & Search MODUL 1 el Author | Administrator System Administrator
Organise + New folder EE =
s s : E @ license Allrights reserved
A Name Date modified Type ™
1% Comput, ;
ol ome[ DE"l((C.' | autorun 17/11/2013 20:44 Setup Inf
L DDG D‘ls i & autorunicon 23/10/2013 11:15 lcon
—y Data (D Upload this file
= th a(k(JE] B kbt 20/09/2013 19:00 PDF File
s CDO; & kb1 02/03/2015 10:00 Text Doct
- 3
5 i Dm EJ ]J IEH 20/09/201319062  PDFFile
Bm t-rwe( i ) kb2 02/03/201510:16 Text Doct
S llj kb3 20/05/2013 19:03 PDF File
@'mﬂm (mcs) [ e v o M
® tovo thudi to ¥ € *
File name: ‘ v| All Files vi
._ Open |v ‘ Cancel ‘

Gbr. 4.37 Memilih file referensi yang akan di unggah




- Setelah selesai di Upload, maka file referensi anda akan tampil di halaman

Referensi
“ Content
Files i i b
G| 1]
» [ Filag
kb 1.pdf

Gbr. 4.38 File Referensi berhasil diunggah

Jika sudah selesai, klik tombol Save and Return to course




9 MELAKUKAN PENILAIAN DAN MONITORING DALAM E-

LEARNING POLTEKKES KEMENKES

.1

Memberikan penilaian terhadap apa yang sudah dikerjakan oleh mahasiswa sebenarnya

adalah wewenang dari dosen pengampu mata kuliah di poltekkes Kemenkes.

Langkah-langkah untuk memberikan penilaian dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :

a. Masuk ke mata kuliah yang akan diampu, lalu pilih forum diskusi yang akan anda nilai.

b. Setelah masuk ke halaman forum diskusi, bacalah setiap jawaban yang diberikan oleh
mahasiswa

c. Setelah membaca jawaban mahasiswa, anda dapat memberikan nilai dengan memilih

pada bagian “Rate” dengan skala nilai 0-100. Jika sudah klik tombol Rate di sebelahnya.
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Re: Kelas Diskusi Fakfak
by Husin Rumalolas Wat Fakfak Tengah - Wednesday, 4 November 2015, 8:21 AM

Babak 1 Ilmu Gizi

Forum Diskusi

1. Mahasiswa dibagi dalam 35 kelompok

2. Diskusikan topic-topik sebagai berikut

- Kelompok 1: Merancang menu makanan bayi sesuai kebutuhan.

- Kelompok 2: Merancang menu makanan usia toddler sesuai kebutuhan
- Kelompok 3: Merancang menu makanan usia pra sekolah sesuai kebutuhan
- Kelompok 4: Merancang menu makanan usia remaja sesual kebutuhan
- Kelompok 5: Merancang menu makanan dewasa sesuai kebutuhan

3. Presentasikan hasil diskusi di kelas dan dibahas bersama dengan tutor
Jawaban kami Menurut kelompok I ¢

Anggota :

1. Husin Rumalolas
2. Lahardupi Woretma
3. Jumali

Menu makanan bayi yang baik sesuai kebutuhan adalah :
1.Diberikannya Asi eksklusif sampai umur 2 thn

2. Diberikan makana tambahan seasual kemampuan pencernaanya, misalnya pada usia 4 bulan bayi
sudah diberi sari buah dan bubuk susu dengan tekstur cair, sedangkan pada usia & bulan ke atas bayi
mulai dikenalkan dengan bubur susu yang agak kental.

3. Selain Asi dan Pasi juga periu diperhatikan kebutuhan gizi, vitamin, dan mineral.

|| Rate Show parent | Edit | Split | Delete | Reply

Average of ratings: - | Rate..

Gbr. 5.1 Memberikan penilaian dalam forum diskusi

d. Maka nilai yang anda berikan akan muncul seperti gambar sebagai berikut :
mm . Re: Forum Diskusi 1
| gj’ by Administrator System Administrator - Tuesday, 1 November 2016, 6:47 AM
&

Coba Reply

Average of ratings: - Show parent | Edit | Split | Delete | Reply

= Re: Forum Diskusi 1
. by Bidang2 Student - Wednesday, @ November 2016, 3:32 AM

Menu makanan bayi yang baik sesuai kebutuhan adalah :
i.Diberikannya Asi eksklusif sampai umur 2 thn
2. Diberikan makana tambahan seasuai kemampuan pencernaanya, misalnva pada usia € bulan bayi

sudah diberi sari buah dan bubuk susu dengan tekstur cair, sedangkan pada L{.Sel?a%b [Iﬁ[ ak[e atas bavi

mulai dikenalkan dengan bubur susu yanw Jawaban forum
B Show parent | Edit | Split | Delete | Reply

Awverage of ratings: 2 (1) 2 o

Return to: Topic 1+

Gbr. 5.2 Jawaban mahasiswa dalam forum diskusi yang telah dinilai




9.2 MEMBERIKAN PENILRIAN TUGAS MANDIRI

Langkah — langkah untuk memberikan penilaian tugas mandiri mahasiswa adalah sebagai

berikut :

a. Masuk ke mata kuliah yang anda ampu, lalu pilih tugas mandiri yang akan anda nilai

b. Anda akan masudok ke halaman Grading Summary, yang memuat jumlah mahasiswa yang
mengikuti penugasan mandiri, jumlah mahasiswa yang sudah mengupload tugasnya, dan
jumlah tugas mahasiswa yang belum dinilai. Selanjutnya klik View/Grade All Submissions

seperti gambar dibawah ini:

|Kementerian Kesehatan Republik Indonesia

st Pecian Sy Ve et

# Dashboard > An Tah > 5e > Bio Ba » Tug > Tugas Mandiri

Babak 1 Sistem Musculoskeletal

Tugas Mandiri Return to: Tugas Mandiri %

Setelah mempelajari modul ini Anda dapat menggambarkan tulang ubun-ubun

Separate groups Al participants s

Grading summary

Participants 2
Submitted 1
Needs grading 1

View/grade all submissions |

Gbr. 5.3 Tampilan halaman rangkuman penilaian untuk tugas mandiri

c. Setelah masuk ke halaman penilaian, anda akan melihat daftar mahasiswa dan file tugas
yang telah diuploadnya. Geser ke kanan, sampai anda menemukan kolom File
Submission.

Grading action

Choose...
Separate groups | All participants M
Last
First modified Last
User name / (submission) | File Submission modified Feedback An
Select picture Surname Email address Status Grade Edit - submissions| comments (grade) comments PO
o B = o) o} o] B o o} o] o =
. Bidang2  studenti@lokal.com Submitted (» Edit~ Wednesday, 9 kb 1
Student for grading - November T Comments
: 2016, 4:25 AM “ (0]
| Submission :
changes
not allowed
A.Z Bahri  bahri@mail.com No @ Edit- - 3
submission - Comments
b .

With selected... Lock submissions v m

Gbr. 5.4 Tampilan halaman penilaian yang berisi file tugas yang diunggah mahasiswa
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d. Kemudian anda klik file tugas yang telah diupload mahasiswa, untuk mendownload file

tersebut akan menampilkan gambar sebagai berikut :

Grading action

Choose.

Separate groups  All participants

Last
First modified Last
User name f (submission) File Submission modified Feedback An
Select picture Surname Email address Status Grade Edit - submissions comments (grade] comments PL

Bidang2  studentl@lokal.com Submitted Edit~ Wednesday, 9 b b
Student for grading - Movember . Comments
2016, 4:25 AM - (0)

Submission
changes
not allowed

submission - Comments

Klik file untuk @'download

With selected... Lock submissions hd m

. A.Z Bahri  bahri@mail.com Mo # Edit~ - 13

Gbr. 5.5 Mendownload file

e. Setelah anda mendownload, baca dan periksalah tugas yang telah dikerjakan mahasiswa.
f. Jika sudah klik kolom Grade untuk memberi nilai. Berikan nilai sesuai dengan hasil kerja

mahasiswa tersebut, jika sudah klik Save Changes.

Grade

Grade out of 100 () Berikan nilaian dan 0-100
Current grade in gradebook
Grading student 1 cutof 2

Feedback comments 2| pageeh ~ || B[ 7 |22

Berikan komentar balik kepada
mahasiswa jika diperlukan

Pathi p

Attamnt eattinne

Gbr. 5.6 Form untuk memberikan nilai tugas mandiri mahasiswa

9.3 MELIHAT RANGKUMAN NILAI MAHASISWA

Untuk melihat rangkuman nilai mahasiswa untuk satu Topic di mata kuliah yang anda ampu,
langkah —langkah adalah sebagai berikut :
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a. Klik Grades pada kolom sebelah kiri Administration = Grades

Home @My courses» 8 This course »

s i 2 3 4 5 &

T T T T V7 1 i Sewa . . |
" Swain I | X . 7§ 9 w112 13
\ w ¥ AP | 14 15 16 17 18 19 20
' o
2 2 23 2 25 % U
ity mempermudah Anda menguassi materi ——
ut

ADMINISTRATION EE W ikupish Bngkah.angiah sebagai ber

E EVENTS KEY
wlu PENDAHULUAN agar Anda

Mavigaton

& Course administration

Baminisyaton

#:Temeditiig o A umum dan i # Hide global events
& Edit settings e ® Hide course events
< Course completion - 3 . : @ Hide group events

@ Hide user events

= Users
& Unenro| me from Babak 1 Sistem

Musculoskeletal
ZCTION NEXT SECTION

T Filters
THER Tes Formatif )
& Backup
& Restore
& Import
@ Publish iy
C Reset an Sistem Musculoskeletal
s Question bank
W Switch role to...

8 Site administration

©ttaodle Doca for this page
©2016 Badan Pengembangan dan Pemberdayaan SDM Keschatan

Gbr. 5.7 Memilih grades untuk nilai

b. Selanjutnya akan tampil halaman laporan nilai mahasiswa. Anda dapat memilih kelas

mahasiswa sesuai dengan lokasi E-Learning Poltekkes anda.

Home &My courses» 8 This course » 1@ ﬂAdmws:rax.,\rsys.rem
Babak 1 Sistem Musculoskeletal: View: Preferences: Grader report
Grader report

Grader report

Separate groups Al participants

All participants: 2/2

First name :
AIABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Surname :

AlABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVWXYZ

Babak 1 Sistem Musculoskeletal =

Surname* First name Email address & Tes Formatifs # | & Tugas Mandiriz # |/ Forum Diskusi+ # | Diskusi Sistem ...+ # | & Penugasan Sistem ...s# B Datats | ¥ Course totals

A.Z Bahri = 7 bahri@mail.com -Q

& Bidang2 Student 12 »*  studenti®lokal.com -Q

Overall average

Gbr. 5.8 Memilih kelas mahasiswa yang akan ditampilkan

MENGEKSPOR RANGKUMAN NILAI DALAM FORMAT EXCEL

Untuk memudahkan anda melakukan rekap nilai mahasiswa, anda dapat mengekspor data

dari system ke dalam format excel. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Klik Export pada kolom sebelah kiri, kemudian pilih Administration = Excel Spreadsheet




Home & My courses & This course » EJAdministrator System»

« Dasbbeard > an > Th > 5 ) 5 6> Grades epor

Babak 1 Sistem Musculoskeletal: View: Preferences: Grader report

ADMINISTRATION mE

Navgaton

%= Grade administration
Grader report

Agministaton

Grade history
Outcomes report

i mm

= Overview report

= single view

= User report

= Setup

& Import

& Export
2, OpenDocument spreadsheet
&
R Babak 1 Sistem Musculoskeletal =
grPeveer
&, FML file

o Letters

H patas# | ¥ Course totalz ~

ddress & Tes Formatifs # | & Tugas Mandiriz # W Forum Diskusiz »~ | @ Diskusi Sistem ... # Penugasan Sistem ..%

A Scales mail.com -a
#= Course administration

8 Switch role to...
‘1@lokal.com -Q

= rll average

8 Site administration

Gbr. 5.9 P

han untuk mengekspor file dalam format excel
b. Pada halaman selanjutnya, klik Download

Dauvdan i JI2L<HI IMUDSLWUIVORETITLAI: RAPUVIL: CALTI DPISAUuIIITCTL

Excel spreadsh

Export to Excel spreadsheet

Separate groups Al paricipants A
w Collapse all

" Grade items to be included

Tes Formatif
Tugas Mandiri ¥
Forum Diskusi ¥

Diskusi Sistem ¢
Musculoskeletal kelas Fak-fak

Penugasan Sistem #
Musculoskeletal

Data
Course total #

Selact all/nons

" Export format options

Include feedback in export
Exclude suspended users () ¥
Grade export display types ¥ Real | Percentzge | Letter

Grade export decimal points 2w

Download

Gbr. 5.10 Klik tombol Download untuk mendownload file
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9.9 MEMONITORING AKTIVITAS PEMBELAJARAN ONLINE MAHASISWA

Monitoring aktivitas pembelajaran online mahasiswa dalam e-learning poltekkes dilakukan
oleh admin. Aktivitas yang dimonitoring antara lain keaktifan mahasiswa mahasiswa dalam
mengakses e-learning (Login), partisipasi dalam forum diskusi, mengubah tugas mandiri,
mengerjakan tes formatif online. Kegiatan monitoring ini harus dilakukan secara rutin, baik

harian, mingguan, maupun bulanan. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pada tombol sebelah kiri pilih Administration = Site Administration = Report, dan

kemudian klik Logs, akan menampilkan gambar sebagai berikut :

ADMINISTRATION FE

B Courses
b Grades
i Badges

| | ocation

Navigation

= Language
B Plugins

m Security

B Appearance

Administration

e Front page
B Server
& Reports
£ Comments
L% Backups
£# Config changes
£ Events list
¥ Live logs
£ Performance overview
4F Question instances
£# Security overview
£ Event monitoring rules
£ Spam cleaner

e Development
£F Assignment upgrade helper

Gbr. 5.11 Logs
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b. Selanjutnya anda akan masuk ke halaman logs seperti dibawah ini :

am
Home My courses» = B Administrator System»
|Kementerian Kesehatan Republik Indonesia
Pk Pl St s e

Choose which logs you want to see:

Leaming Management System (Site) v Al participants | v Aldays 2

All activities | All actions 3 v | Educational level 4 » | [NEREIZEAT S

T — I Naviaston

M ADMIN BOOKMARKS

o]
5]

Bookmark this page

Gbr. 5.12 Tampilan halaman untuk melihat logs aktivitas mahasiswa dalam e-learning

Keterangan :

1. All Participants : Menunjukkan semua peserta yang terdaftar e-learning, baik
mahasiswa, dosen, dan maupun admin.

2. Today,15 Februari 2016 : Menunjukkan tanggal

3. All Actions : Menunjukkan semua aktivitas yang dilakukan semua peserta dalam e-
learning

4. Display on page : Untuk menampilkan semua logs di halaman web

Anda dapat menampilkan logs aktivitas langsung dihalaman tersebut dengan mengklik tombol
Get these logs. Akan tetapi untuk memudahkan proses monitoring , sebaiknya anda

mengganti pilih “Display on page” menjadi Download in Excel Format” seperti berikut :

Choose which logs you want to see:

Pembelajaran Jarak Jauh (Site) " [ more ] Al participants '
Toeday, 10 November 2016 * | Al activities * | Al actions v
Display on page * || Gettheselogs

Display on page

Download in text format
Download in ODS format ‘
Download in Excel format

Gbr. 5.13 Pilihan untuk mendownload logs dalam format Excel
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Misalnya, anda akan melakukan monitoring terhadap aktivitas salah satu mahasiswa dari
awal dia mengakses e-learning hingga hari ini, maka pada kolom All Participants, pilih
nama salah satu mahasiswa, kemudian pada kolom tanggal, pilih All days. Kemudian
ubahlah All actions menjadi All Changes, kemudian klik tombol Get these logs. Akan

muncul pop up untuk mendownload file dalam bentuk Excel, seperti dibawah ini:

Choose which logs you want to see:

Pembelajaran Jarak Jaun (Site) ii;[ more ] All pariicipanis vl

Today_ 10 November 2016 All activities ™1 Al actions |t? Download in Excel format ‘Vl
Get these logs _

You have chosen to open:
] logs_20161110-1019.xlsx

which is: Microsoft Excel Worksheet
from: http://learning-poltekkeskupang.ac.id

‘What should Firefox do with thic file?

() Open with | Microsoft Excel (default) v

(®) Save File

|| Do this automatically for files like this from now on.

Gbr. 5.14 Pop up untuk mendownload file logs aktivitas online mahasiswa

Kemudian klik OK. Maka file logs aktivitas mahasiswa tersebut akan terbuka dalam bentuk

Excel, seperti berikut :

Insert Page Layout Formulas Data Review View Nitro Pro 8

fi_‘-] 0} e B e e Text - -_?ﬁ Conditional Formatting = 5 Insert = 33 %? Eﬁ
Ha- B3 9% » | [§Format as Table - 2 Delete - [~ .
Pl g | B2 LS S A 08 15 cell styes - [ElFormst - 2~ piners et
Clipboard 7 Ta Alignment [F] Number ] Styles Cells Editing
l Al hall |- I | Saved at:10 November 2016, 10:19 AM ¥
A | B | e | v | ® FE | = H | ¢+ | ¢ | =x77
1 |Saved at L Movember 2016, 10-19 AM E
2
3 Course Time IP address User full n: Action Information
4 Home 10/11/2016 10:19 182.253.3¢ Suryo Dan course rep Pembelajaran Jarak Jauh
5 Babak 2 V 10/11/2016 10:19 114 125 1" Eltifa BidF forum view Kelas Diskusi Bidan Flotim
& Babak 2N 10/11/2016 10:19 114.125.1" Eltifa BidF forum view Kelas Diskusi Bidan Flotim
7 Babak 3 K 10/11/2016 10:19 114 125 8 Mariana Biforum view Kelas Diskusi Bidan Flotim
8 Babak 2P 10/11/2016 10:19 114.125.8( Yuliana Bii course vievBabak 2 Perkembangan Organisasi Bidan
3 Home 10/11/2016 10:19 182253 3% Suryo Dan course rep Pembelajaran Jarak Jauh
10 Babak 3 K 10/11/2016 10:18 114.125.8< Mariana Biforum view 1. Manusia, Sains. Teknologi dan Seni
11 Home 10/11/2016 10:18 182.253.3% Suryo Dan course viexPembelajaran Jarak Jauh
12 Babak 2 P 10/11/2016 10:18 114.125.8( Yuliana Bircourse viev Tugas Mandiri
13 Babak 2 V 10/11/2016 10:18 114.125_1" Eltifa BidF forum view 1. Manusia dan peradaban
14 Babak 2 NV 10/11/2016 10:18 114125 1" Eltifa BidF forum view 1. Manusia dan peradaban
15 Babak 2 F 10/11/2016 10:18 178.62.12¢ Yohanes \ assign view View grading page for student: (id=263, fullname=Maximiliana |
16 Babak 2 F 10/11/2016 10:18 178.62 12¢ Yohanes \ assign gra Grade student: (id=262, fullname=Regina Bhoko WatMgada). M
17 Home 10/11/2016 10:18 114.125.8( Ursula Abc user logou 102
| 18 Babak 2 P - 10/11/2016 10:18 114 125 8( Yuliana Bir assign viev View own submission status page. o
44 v Logsl-1 T DK | » [
Ready | 0% (= U (F

Gbr. 5.15 Tampilan file logs aktivitas mahasiswa online mahasiswa dalam format Excel




d. Sekarang anda bisa mulai memfilter aktivitas mahasiswa tersebut, seperti gambar sebagai
berikut :

34 Find ~
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Nitro Pra 8 als
L eplace

| j Arial Text 3 ﬂ Conditional Formatting = 5= Insert - ,Z & Ly Jetect~
= gy B3 9% »  [GHFormatasTable 3 Delete - | [@]"] Echting
Pasti - o

avs 3 BID SR (5 cel Styles - [#IFomat~ | 2~
Clipboard Font T Alignment x| MNumber ¥ Styles Cells % SotAtoZ

Al bl b3 ‘ Saved at:10 November 2016, 10:19 AM 2] sortztea
A B c | » | E F 6 | H | 1 B customsort..

1 |Saved atﬂ. November 2016, 10:19 AM = Filter

2 % o

3 Course  Time |P address User full niAction  Information 7. { Fier (Ctrl+Shift+1)

4 Home 10/11/2016 10:19 182.263 3¢ Suryo Dan course rep Pembelajaran Jarak Jauh L Enabie filtering of the shlected
5 Babak2l 10/11/2016 10:19 114.125.1" Eltifa BidF forum view Kelas Diskusi Bidan Flotim cells,

6 Babak 2 10/11/2016 10:19 114.125.1" Eltifa BidF forum view Kelas Diskusi Bidan Flotim Once filtering is turned jon, dick
7 Babak 3K 10/11/2016 10-19 114 125 82 Mariana Biforum view Kelas Diskusi Bidan Flotim TIE AT e corm header to
2 ¥ . choose a filter for the column,
8 Babak2P 10/11/2016 10:19 114.125 8( Yuliana Biicourse vievBabak 2 Perkembangan Organisasi Bidan

9 Home 10/11/2016 10:19 182253 3¢ Suryo Dan course rep Pembelajaran Jarak Jauh @ Press £1 for more help.
10 Babak 3K 10/11/2016 10:18 114.125.84 Mariana Biforum view 1. Manusia, Sains, Teknologi dan Seni
11 |Home 10/11/2016 10:18 182.253.3¢ Suryo Dan course viey Pembelajaran Jarak Jauh
12 Babak 2P 10/11/2016 10:18 114.125.8( Yuliana Bircourse vierTugas Mandiri
13 Babak 2V 10/11/2016 10:18 114.125.1" Eltifa BidF forum view 1. Manusia dan peradaban
14 Rahal 2 W ANA401R AN-4R 114 195 1< Fhifa RidF farmm view 1 Manicia dan naradahan

6 Memfilter logs aktivitas online mahasiswa

Yang perlu anda perhatikan adalah aktivitas utama yang dilakukan mahasiswa dalam e-
learning terkait proses pembelajaran, yaitu login,forum diskusi, tugas mandiri, dan kuis online.
Misalnya anda ingin melihat aktivitas login mahasiswa dibulan februari, maka kolom Action

pilih “user login” dan pada kolom Time pilih tahun 2016 bulan “Februari”, seperti gambar

berikut :

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Mitro Pro 8

e * Text - _@Condltlonal Formatting = g*= Insert = E - ? Eﬁ
5 Ba- = & - o, » | [ Format as Table ~ 3 Delete - | [§]~
Paste - jrr e s Sort & Find &
- I £ EE | @ e <78 55 cell Styles - [ElFormat - | 2+ Filter + Select~
Clipboard & Font ] Alignment = | MNumber i Styles Cells Editing
A3 - f« | course -
[ a ] B o e e = H | 1 J S
1 |Saved at-10 Movember 2016, 10:19 AM E
2
3 [Course| - [Time [~ [IP addre - [User ful ~ [ Action |- Informa - |
17 |Home 10/1 %] sortatoz 102
39 jHome 1001 Z] sortztoa 253
60 |Home 1041 Sort by Color * 714
67 Home 101 > : 165
e | “§x  Clear Filter From "Action”
76 |Home 10/ - _ 165
100 Home 101 T ) 749
111 Home 101 5 747
10/ |user ix 165
101 E o[ (Select All Search Results) ~ 722
104 676
10/ rum user report (http:/flearning-pc 570
1011 ser login (http: /learning-poliekkesh 590
104 708
10/ 678
104 g4 i
M 4 » ¥ logs1-1 ~Fd luser login (http:/flearning-poltekkest , || T4 | i | 2l
Ready 91 of 1630 records found | > count: 6 |[E8|Ol 10096 (—)—— - =
==

H | oK | cancel |







